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I-	Exercice	1
1.	 Je	complète	les	étiquettes	par	:

Ouvrir	-	Créer	-	Fermer	-	Enregistrer

2.	 Je	réponds	par	"Vrai"	ou	"Faux"	:
Je	peux	ouvrir	plusieurs	documents	Word	en	même	temps	:	_______
Pour	enregistrer	un	document,il	suffit	de	fermer	le	logiciel	Microsoft	Word	:
_______
Le	correcteur	automatique	permet	de	corriger	toutes	les	erreurs	:	_______
Le	correcteur	automatique	détecte	toutes	les	erreurs	possibles	:	_______
Le	correcteur	automatique	comprend	le	sens	des	phrases	:	_______

II-	Exercice	2
1.	 Tu	crées	un	nouveau	document	Word,	puis	tu	tapes	le	texte	suivant	:

2.	 En	utilisant	les	fonctions	Couper	et	Coller,	tu	places	les	lignes	du	texte	dans
l’ordre	croissant.

3.	 Tu	insères	une	liste	à	numéros	pour	les	quatre	lignes	du	texte.
4.	 Tu	changes	la	liste	à	numéros	par	une	liste	à	puces.

III-	Exercice	3
1.	 Reproduis	ce	document,	puis	au	dessus	de	chaque	mot,	insère	une	image



Clipart	convenable	:


