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I- Activité 1 (Création d’un fichier)
A Toccasion de la journée mondiale de la santé, vous étes chargé par ’équipe de rédaction de

la revue de I’établissement d’utiliser un ordinateur pour produire un document contenant le

texte suivant :

Chaque année, le 7 avril, 'organisation mondiale de la santé OMS organise des

manifestations pour commémorer la journée mondiale de la santé.

Ces manifestations visent a sensibiliser ’opinion aux dangers des maladies, a la mortalité et

aux souffrances des étres humains démunis.

Pour créer ce document, utilisez 1'utilitaire «Bloc-notes» qui fait partie du groupe

«Accessoiresy de Windows.
1. Quelles touches avez-vous utilisées pour obtenir les caracteres suivants : a, é, : et B
2. Comment procéder pour insérer un saut de ligne afin de passer au 2eme paragraphe?
3. Comment procéder pour supprimer un caractére?

Utilisez uniquement le clavier pour sauvegarder votre fichier sous le nom «Journée_ OMS».

4. Indiquez comment procéder pour activer un menu, sélectionner une commande et

valider une commande.

5. Donnez les caractéristiques du fichier résultat.

I1- Activité 2 (Opérations sur les fichiers)

Samia veut présenter en classe un exposé en projetant un document électronique nommé :

«Présentation.ppt».

Comme le travail a été préparé a la maison, Samia veut I’emporter en classe sur une

mémoire flash.
Sachant que le fichier en question est situé dans le dossier «Mes documents» :
1. Indiquez comment le reporter dans la mémoire flash.

2. Le fichier «Présentation.ppt » reste-t-il toujours dans 'ordinateur apres la copie 7



Arrivée en classe, Samia décide de copier le fichier sur le bureau de I'ordinateur a utiliser

pour la projection.
3. Indiquez une méthode de copie autre que celle utilisée précédemment.

A la fin de la présentation, Samia veut supprimer son fichier du bureau de 'ordinateur.
4. Indiquez comment elle doit procéder.

5. Est-il possible de récupérer le fichier supprimé ?



