
عداديالثانوي الإالتعليم سلك بالإعلاميات ادة بمالخاصة  ويةالبرامج والتوجيهات الترب  

Unité 
Compétence 

ciblée 
Ressources 

Volume 

horaire 

U1 

C0 

Système informatique 

- Information 

- Informatique 

- Système informatique 

- Connectivité 

- Logiciels 

4 h 

C31 

Système d’exploitation 

- Notions de système d’exploitation 

- Gestion des fenêtres 
- Organisation du poste de travail 

(bureau) 

4 h 

U2 C11 
Utilitaires et fichiers 

- Création d’un fichier de dessin 

2 h 

 

- Création d’un fichier de son     
(fichier audio) 

C11 

Traitement de textes 

- Gestion d’un document de 
traitement de textes (Création, 

enregistrement, ouverture et 
fermeture) 

- Saisie d’un texte 

- Outils de correction linguistique 

- Mise en forme 

- Mise en page et impression 

- Liens hypertextes 

14 h 

U3 
C21 

C22 

Recherches documentaires 

- Recherche d’un fichier sur un 
support de stockage 

- Recherche d’un document à partir 
d’un élément de son contenu 

- Recherche d’informations sur un 
support d’encyclopédie 
numérique  

6 h 








